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Ste-Thérèse, le …
Monsieur Pierre Legrand

Président

LA SOCIÉTE INCORPORÉE

123, boulevard Industriel

Laval   A1B 2C3

Monsieur,

Nous vous remercions d'avoir accepté de nous parrainer dans le cadre de notre cours d'initiation à la gestion des organisations au Collège Lionel-Groulx. Vos compétences et votre expérience nous seront fort utiles pour mener à bien notre projet.

Notre projet consiste à préparer, exposer et à discuter en classe d'un sujet relatif à la gestion et de faire ressortir ses aspects pratiques.

Pour nous y préparer, nous rédigerons d'abord une présentation de votre organisation et de son environnement socio-économique.

Ensuite, nous préparerons un exposé théorique sur le sujet qui a été assigné à notre équipe :

__________________________________________________________________________

La présentation et la discussion du cas auront lieu le ________________________________, entre 00:00 heures et 00:00 heures.

Nous vous invitons à assister à cette présentation et à répondre aux questions de la classe  en apportant les précisions nécessaires et votre expérience.

Nous espérons ainsi apprendre, avec votre aide, à comprendre les principes de base de la gestion et à nous préparer à faire un travail professionnel.

Vous pouvez communiquer en tout temps avec notre professeur, monsieur Albert Davoine, qui vous remercie d'avance de votre collaboration, et qui se fera un plaisir de répondre à vos questions.

Vous trouverez en annexe les coordonnées complètes de chaque membre de notre équipe ainsi qu'une brève présentation de votre entreprise et du sujet.

Avec nos remerciements sincères pour votre aide, nos vous prions d'agréer, monsieur, l'assurance de notre implication professionnelle et nos salutations respectueuses.

Annie Leblanc
Brigitte Levert
Pierre Lenoir


Copie à monsieur Albert Davoine, professeur

Courriel :
Téléphone :

Annexe 1 
Coordonnées des membres de l'équipe (jour, numéro)

Annie Leblanc

32, rue des Mimosas

Boisbriand J7R 2W4

Téléphone (maison) : (450) 123-4567

Téléphone (travail) : (514) 999-8877

Email : annieleblanc@serveur.net

Ma page Web : http://perso.serveur.net/blancheneige/

Étudiante en sciences humaines, possédant une expérience de travail comme caissière dans une épicerie. Poursuivra des études universitaires en relations industrielles.

Brigitte Levert

...

Pierre Lenoir

...

...

Annexe 2 
Présentation de l'entreprise.

LA SOCIÉTE  INCORPORÉE

123, boulevard Industriel

Laval   J1X 2Y3

Adresse Internet, Site Web.

Bref historique.

Champ d'activités. Produits, services.

Étendue du marché.

Autres renseignements utiles.

(Un tiers de page maximum)

ANNEXE 3
Présentation de la personne ressource 

Nom, prénom

Titre, fonction.

Téléphone.

Adresse électronique.

Brève présentation : études universitraires, expérience...

Lien avec un des membres de l'équipe (Tante d'Annie Leblanc).

ANNEXE 4
Présentation du sujet

Rappel du thème général imposé.

Description sommaire du contenu

Méthode pédagogie et outils qui seront utilisés

ANNEXE 5 :
Évaluation 

Veuillez joindre cette dernière page à la copie du protocole destinée à  votre professeur. Merci.
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	PRIVATE 
Évaluation du protocole de l'équipe

	Présentation générale; français.
	10
	
	

	Lettre officielle et coordonnées complètes.
	10
	
	

	Présentation de l'entreprise 
	10
	
	

	Présentation de l’invité.
	10
	
	

	Résumé du sujet traité.
	10
	
	

	
Total
	50
	
	         /5 (%)


Commentaires du professeur: 

Commentaires de la personne-ressource :

